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(( ))ommrs CHECKLIST DE OPERADORES E IS-OFC-042 REVISAO: 01
A« MOTORISTAS

> O Checklist Operador e Motorista € o documento ao qual os Operadores e
Motoristas informam a equipe de manutencao as falhas que os equipamentos
ou caminhdes vem apresentando e para informar a equipe administrativa da
oficina a respeito dos prazos de validade de documentos e extintores de

incéndio.

» Quando preencher e entregar o Checklist?

O checklist deve ser entregue quinzenalmente, todo dia 2 e dia 16 do

meés;

e Quando um equipamento for mobilizado deve ser feito um Checklist na
saida e outro quando chegar no destino;

e Quando ocorrer a troca de motorista ou operador de um equipamento ou
caminhado;

e Também pode ser feito em outras datas ou ocasides, caso o Operador ou

Motorista queira informar alguma ocorréncia.

» A quem entregar?

e O Checklist tem que ser entregue ao Adm. (Oficina), de forma direta ou

através de Apropriadores ou Encarregados;

e O operador ou motorista entrega o checklist para os profissionais com os

cargos citados acima.

> Informagdes obrigatodrias:

e Prefixo do equipamento referente;

e Hodb6metro ou horimetro atual;
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Data em que o checklist foi realizado;

Nome do operador ou motorista que realizou (letra de forma);

Origem (obra ou localizagao atual) e destino (obra ou localizagao para
onde o equipamento ird) nos casos de mobilizacdo ou desmobilizacdo;

Assinatura do operador ou motorista que realizou.

» Preenchimento do checklist:

O documento é dividido em 4 colunas, nas quais sao descritos os itens
presentes nos equipamentos e as informagdes do estado, se encontra-se
bom ou ruim (marcando com um “x”);

O operador ou motorista deve ler a descricao do item de cada linha e
marcar no espaco indicado ao lado se este estda bom ou ruim;

Se for marcado que estda ruim, o responsavel também deve dizer o
motivo ou origem daquele problema;

Ja no campo de “documentacao”, o operador ou motorista deve informar
se os itens citados estao presentes e a validade dos mesmos;

Conforme a necessidade, o operador ou motorista deve informar outras
ocorréncias ou informagdes no campo de observacdoes, no final do

documento.

> Destino das informacoes:

>

Apds ter sido entregue ao Adm. (Oficina), as informacdes sdo analisadas
e os defeitos/ problemas relatados sao repassados para a equipe de
manutencao através da Programacao;

Conforme a programacao, a equipe de manutencao valida a informacao

relatada;
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e Havendo necessidade é feito o pedido de pegas ou servico e a

manutencao é executada;

e Todo o processo € registrado pelo Adm.

Equipamento.

@ D ORENTE Q FR—

revemens  CHECKLIST DE OPERADOR / MOTORISTA

Prefixo Hora / Km Data Nome Operador / Motorista

Origem Destino / CC

Item Bom | Ruim Motivo (ex: Quebrado, Com Avaria, Nao funciona..etc)

Cabine
Banco do Operador
Péara-Brisa

Palheta

Motor

Radiador

Silencioso

Tanque de Diesel
Tanque do Hidraulico
Transmissao

Freios

Direcio
Pintura (Visao Geral do Equipamento)
Chave de Roda / Triangulo / Macaco
Chave da Iginicao

Faixa do parachoque

Varal e enrrolador

Lona

Item Bom Ruim Motivo (ex: Qu Quei Nio Funci tc)
Instrumentos do Painel
Baterias
Alternador
Motor de Partida
Buzina

Farol dianteiro

Farol traseiro

Lanternas

Luz e Alarme de Ré

Sistema de Alarme

Maxclima ou Ar condicionado
Lubrificacio

Item Situacdo Atual

[Limpeza |

Plano Lubrificaciao

Item Bom | Ruim Motivo (Ex: Carecas, Com Bolhas, Com Desgaste..etc)

Pneus dianteiros

Pneus traseiros

Esteira

Laminas

Dentes
Documentacio

Item Tem |Nio tem VALIDADE
ADESIVO - LOGO DA EM PRESA E PREFIXO!
ADESIVO - CLASSE II E CONSTRUGAO CIvIl|
CRLV (VERDINHO)
IPEM
' TACOGRAFO
CHAVE DO TACOGRAFO
cIv/CIp
MANUAL OPERACAO E PECAS
EXTINTOR
CNH M OTORISTA

Observacdes Gerais ( Ex: itens que ndo constam nesta tabelha ou opnides a respeito do veiculo )

OFICINA OPERADOR/MOTORISTA

OBS 1: CASO SEJA MARCADO "RUIM" EM ALGUM ITEM EXPLICAR EM "MOTIVO" O PROBLEMA E GRAVIDADE .

OBS 2: CASO SEJA VERIFICADO ALGUM PROBLEM A SERIO QUE COLOQUE EM RISCO OPERADOR/M OTORISTA DEVE PARAR O
EQUIPAMENTO E COMUNICAR IMEDIATAM ENTE VERBAL E POR ESCRITO NO CHECK LIST. EM PRIMEIRO LUGAR A

SEGURANCA

Modelo do Checklist Operador e Motorista

(Oficina) no Diario de
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